
 
 

 

 

 

 

 

 

 

Výběrové řízení – zakázka na službu 

ZADÁVACÍ DOKUMENTACE 

k předložení nabídky na službu spočívající v zajištění jazykových kurzů 

 

 

 

 

 

 

 

Název zakázky: „Zajištění jazykových kurzů“ 

Datum vyhlášení zakázky: 24. září 2009 

 

 

Zadávací řízení se řídí  Metodickým pokynem pro zadávání zakázek v OP LZZ ve verzi MAD 99 ze dne 

2.3.2009,  na zadávací řízení se neaplikují ustanovení zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách.  
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1 Informace o zadavateli 
Zadavatel: MEGA a.s. 

Sídlo zadavatele: Drahobejlova 1452/54, 190 00 Praha 9   

Osoba oprávněná jednat 
jménem zadavatele: 

Ing. Luboš Novák, CSc. 
Tel.: 487 888 101 
E-mail: lnovak@mega.cz 

IČ zadavatele: 44567146 

DIČ zadavatele: CZ44567146 

Kontaktní osoba ve věci 
zakázky: 

Ing. Miloslava Kopecká 
Tel.: 487 888 350 
E-mail: miloslava.kopecka@mega.cz 

 

2 Předmět zakázky  
Předmětem zakázky je poskytnutí služeb spočívajících v zajištění jazykových kurzů pro 

realizaci projektu č. CZ.1.04/1.1.02/23.00033 „Vzdělávání zaměstnanců MEGA a.s.“.  

 

Předmět zakázky je rozdělen to 4 částí (modulů): 

1. Anglický jazyk – český lektor  

2. Anglický jazyk – rodilý mluvčí 

3. Ruský jazyk – rodilý mluvčí 

4. Španělský jazyk – český lektor 

 

Uchazeč může podat svou nabídku do jedné části i do všech částí zakázky. 

Podrobný popis předmětu této zakázky je uveden v Příloze č. 1. 

3 Lhůta pro podávání nabídek   
Lhůta pro podávání nabídek je do 9. října 2009 do 14:00 hodin. 

Nabídky, které budou zaslány poštou, musí být doručeny do 9. října 2009 do 14:00 hodin. 

Nabídky, které budou doručeny po této lhůtě, nebudou brány v úvahu. 

Způsob podání nabídek :   

- osobně proti potvrzení o přijetí nabídky 

- doporučeně poštou 
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4 Místo pro podávání nabídek  
MEGA a.s. 

Pod Vinicí 87  

471 27 Stráž pod Ralskem 

5 Doba plnění  
Doba realizace vzdělávací aktivity je plánovaná na 12 měsíců, tj. od listopadu 2009 do října 

2010. 

Konkrétní termíny realizace budou dohodnuty s vítězným dodavatelem ve smlouvě.    

6 Místo dodání / převzetí plnění  
MEGA a.s.  

Pod Vinicí 87  

471 27 Stráž pod Ralskem 

7 Hodnotící kritéria 
Kritérium Váha Typ kritéria 

Nabídková cena  30 % číselné 

Návrh obsahu, metodiky a výstupů kurzů 40 % subjektivní 

Kvalita lektora 20 % subjektivní 

Reference dodavatele 10 % subjektivní 

 

Popis jednotlivých kritérii hodnocení 

a) Nabídková cena 

V tomto kritériu bude hodnocena celková výše nabídkové ceny bez DPH, kdy nabídka 

s nejvýhodnější cenou obdrží 100 bodů a další nabídky v pořadí obdrží počet bodů 

vyčíslený vzorcem: 

„počet bodů = 100 * hodnota nejvýhodnější nabídky / hodnota dané nabídky“. 
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b) Návrh obsahu, metodiky a výstupů kurzů 

V tomto kritériu bude hodnocen návrh obsahu a struktury kurzů, metod a forem 

výuky, použitých materiálů a učebních pomůcek. Dále bude hodnocen navržený systém 

evalvace účastníků. 

 

Pro hodnocení kritéria bude použita bodová stupnice od 1 do 100. Nejvhodnější nabídce je 

přiřazena hodnota 100 bodů. Ostatní nabídky budou obodovány ve vztahu k nejvýhodnější 

nabídce. 

 

c) Kvalita lektora 

V tomto kritériu bude hodnocen rozsah a kvalita odborných znalostí lektora -  způsob jejich 

doložení (životopis, certifikáty, osvědčení, apod.). 

 

Pro hodnocení kritéria bude použita bodová stupnice od 1 do 100. Nejvhodnější nabídce je 

přiřazena hodnota 100 bodů. Ostatní nabídky budou obodovány ve vztahu k nejvýhodnější 

nabídce. 

 

d) Reference dodavatele 

V tomto kritériu bude hodnocen rozsah a kvalita předložených referencí. 

 

Pro hodnocení kritéria bude použita bodová stupnice od 1 do 100. Nejvhodnější nabídce je 

přiřazena hodnota 100 bodů. Ostatní nabídky budou obodovány ve vztahu k nejvýhodnější 

nabídce. 

 

8 Požadavky na prokázání kvalifikace dodavatele 
- Čestné prohlášení uchazeče, že nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a 

to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele, 

- Čestné prohlášení uchazeče, že nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné 

zdravotní pojištění nebo na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku 

zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště 

dodavatele, 
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- Výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné 

evidence, pokud je v ní zapsán, 

- Kopii dokladu o oprávnění k podnikání. 

 

9 Nabídka 
Nabídka musí být podána v písemné formě v českém jazyce nebo anglickém jazyce. Nabídka 

musí být podepsána osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče. Uchazeč ve své nabídce 

uvede kontaktní osobu ve věci zakázky, její telefon a e-mailovou adresu.  

 

Nabídková cena  

Nabídková cena musí být uvedena v české měně (CZK).  

Způsob zpracování nabídkové ceny  

Uchazeč stanoví cenovou nabídku, která bude obsahovat:  

- cenu za jednu hodinu výuky bez DPH  

- cenu za jednu hodinu výuky s DPH  

- celkovou cenu zakázky bez DPH  

- celkovou cenu zakázky s DPH  

 

Nabídkové ceny budou zahrnovat všechny náklady spojené s dodáním předmětu zakázky. 

 

Nejvýše přípustná nabídková cena za celý předmět plnění této zakázky byla stanovena na 

částku 795.000,- Kč bez DPH. 

Nejvýše přípustná nabídková cena za jednotlivé části zakázky:  

Pořadové 
číslo 

Předmět zakázky Nejvýše přípustná 
cena části zakázky 

1. Anglický jazyk – český lektor  340.000 

2. Anglický jazyk – rodilý mluvčí 150.000 

3. Ruský jazyk – rodilý mluvčí 260.000 

4. Španělský jazyk – český lektor 45.000 
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Pokyny pro zpracování nabídek  

Nabídky se podávají v jednom originále a v jedné kopii, v písemné formě a v uzavřené obálce 

opatřené označením obchodní firmy nebo názvu či jména a příjmení, razítkem a podpisem 

uchazeče (je-li fyzickou osobou) či podpisem statutárního orgánu uchazeče (je-li právnickou 

osobou).   

Dále musí být na obálce uveden název zakázky „Zajišt ění jazykových kurzů“  s uvedením 

výzvy „VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ - NEOTVÍRAT “ a adresu, na kterou je možné nabídku vrátit.  

 

Nabídka do výběrového řízení dále:  

- nebude obsahovat přepisy a opravy, které by mohli zadavatele uvést v omyl,  

- bude vyhotovena v českém nebo anglickém jazyce,  

- všechny listy nabídky budou očíslovány vzestupnou řadou a pevně spojeny 

nerozebíratelným způsobem zabraňujícím neoprávněné manipulaci s nabídkou 

10 Dotazy k zadávací dokumentaci  
Dotazy k zadávací dokumentaci je možné podat písemně dopisem nebo prostřednictvím 

elektronické pošty na adresu pověřené osoby, a to do 5 dnů před uplynutím lhůty pro podání 

nabídek. 

11 Otevírání obálek s nabídkami  
Otvírání obálek s nabídkami se uskuteční nejpozději do 10 pracovních dnů od ukončení lhůty 

pro podávání nabídek na adrese MEGA a.s., Pod Vinicí 87, 471 27 Stráž pod Ralskem. 

12 Hodnocení  
Hodnocení nabídek provede tříčlenná komise jmenovaná zadavatelem. 

Hodnotící komise přezkoumá každou jednotlivou nabídku, zda je zpracována v požadovaném 

jazyce, podepsána oprávněnou osobou a z hlediska obsahu a formálních náležitostí úplná. 

Dále hodnotící komise provede hodnocení nabídek dle stanovených hodnotících kritérií a 

sestaví pořadí uchazečů sestupně podle počtu bodů, které obdrželi jejich nabídky. Vítězná 

nabídka je ta, která obdrží nejvíce bodů.  

 

Oznámení o výsledcích výběrového řízení bude zasláno písemně všem účastníkům 

výběrového řízení do pěti pracovních dnů po hodnocení nabídek 
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13 Další zadávací podmínky  
- Každý uchazeč může předložit pouze jedinou nabídku. Odevzdání více než jedné 

nabídky či účast na více než jedné z podaných nabídek (např. jakožto člen sdružení 

uchazečů nebo jako subdodavatel) je nepřípustná a vede k vyřazení všech nabídek, 

jež uchazeč podal anebo na nichž se podílel.  

- Žádný z uchazečů nemá nárok na náhradu nákladů spojených s vypracováním a 

podáním nabídky.  

- Smlouva vítězného uchazeče bude po vyhodnocení nabídek doplněna o 

ustanovení, která odpovídají podmínkám Operačního programu Lidské zdroje a 

zaměstnanost (OP LZZ); mimo jiné bude dodavatel ve smlouvě zavázán 

povinností umožnit osobám oprávněným k výkonu kontroly projektu1, z něhož je 

zakázka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to 

po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., o 

účetnictví, a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty). 

14 Zrušení zadávacího řízení 
Zrušení zadávacího řízení se řídí METODICKÝM POKYNEM PRO ZADÁVÁNÍ 

ZAKÁZEK OP LZZ - Identifikační číslo: MAD 99 Příloha OM OP LZZ: D9 ze dne 2.3.2009 

(umístěn na http://www.esfcr.cz/file/6500/) 

15 Přílohy zadávací dokumentace 
Příloha č. 1 Specifikace předmětu zakázky 

 

 

 

 

 

 

……………………………………………………. 

Ing. Luboš Novák, CSc. 
jediný člen představenstva a generální ředitel MEGA a.s. 
 

Ve Stráži pod Ralskem dne 24.září 2009

                                                 
1 Zejména se jedná o poskytovatele, MPSV, MF, NKÚ, EK, Evropský účetní dvůr. 
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Příloha č. 1 

Specifikace předmětu zakázky 

Zadavatel má zájem v rámci zakázky realizovat 4 typy jazykových kurzů: 

 
Anglický jazyk – český lektor 

Skupiny 10 skupin (2-3 osoby v jedné skupině)  
Časový fond každá skupina bude mít výuku 1x týdně á 60 minut po dobu 1 roku 

(listopad 2009 – říjen 2010) 
Místo výuky výuka bude probíhat v naší společnosti MEGA a.s. Stráž pod Ralskem 
Zaměření výuky většina zaměstnanců má již pokročilejší znalost, proto by výuka měla být 

zaměřena na prohloubení znalostí a odbornou tematiku  
 
 

Anglický jazyk – rodilý mluv čí 
Skupiny 4 skupiny (2-3 osoby v jedné skupině) 
Časový fond každá skupina bude mít výuku 1x týdně á 60 minut po dobu 1 roku 

(listopad 2009 – říjen 2010) 
Místo výuky výuka bude probíhat v naší společnosti MEGA a.s. Stráž pod Ralskem 
Zaměření výuky většina zaměstnanců má již pokročilejší znalost, proto by výuka měla být 

zaměřena na prohloubení znalostí a odbornou tematiku  
 
 

Kurzy ruštiny – rodilý mluv čí 
Skupiny 8 skupin (2-3 osoby v jedné skupině) 
Časový fond každá skupina bude mít výuku 1x týdně á 60 minut po dobu 1 roku 

(listopad 2009 – říjen 2010) 
Místo výuky výuka bude probíhat v naší společnosti MEGA a.s. Stráž pod Ralskem 
Zaměření výuky většina zaměstnanců má již pokročilejší znalost, proto by výuka měla být 

zaměřena na prohloubení znalostí a odbornou tematiku, 1 skupinu tvoři 
zaměstnanci začátečníků 

 
 

Kurz španělštiny – český lektor 
Skupiny 1 skupina (3 osoby)  
Časový fond každá skupina bude mít výuku 1x týdně á 60 minut po dobu 1 roku 

(listopad 2009 – říjen 2010) 
Místo výuky výuka bude probíhat v naší společnosti MEGA a.s. Stráž pod Ralskem 
Zaměření výuky většina zaměstnanců má již pokročilejší znalost, proto by výuka měla být 

zaměřena na prohloubení znalostí a odbornou tematiku  
 
 


